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Modifier la taille des diapositives
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H 1. Introduction

Dans les versions précédentes de PowerPoint, la taille des diapositives étaient de forme
carrée (4:3).

La taille des diapositives par défaut dans PowerPoint 2013 et PowerPoint 2016 est Grand
écran (16:9). La taille des diapositives peut étre redimensionnée voire méme a une taille
personnalisée.

Vous pouvez également définir des tailles de diapositives de maniére a respecter un large
éventail de formats de papier standard et d'autres éléments a |'écran.

5
H 2. Changer la taille des diapositives

Avant de changer la taille des diapositives, vérifier que vous étes en mode Normal

Fichier  Accueil  Insérer Dessin  Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision

e Dans l'onglet Affichage

e Cliquer sur Normal

Al | Régle Q =
Quadrillage =
lode Trieuss de Pagede Mode | Masque des Masquedu  Masque des . Notes  Zoom Ajuster
Plan diapositives notes Lecture | dispositives document pagesdenotes P o

e Dans 'onglet Création

e Cliquer sur Taille des diapositives

Remarque : Le bouton Taille des diapositives est également disponible en mode Masque des

diapositives dans I'onglet Masque des diapositives

e Cliquer sur Standard (4:3) ou sur Grand écran
(16:9)

e Lorsque PowerPoint ne peut pas ajuster
automatiquement  votre  conteny, le
programme vous propose les deux options
suivantes :

> Agrandir : sélectionner cette option
pour augmenter la taille du contenu de
la diapositive lorsque vous ajustez le
texte a une taille de diapositive plus
grande. Quand vous Sélectionner cette
option, il est possible que le contenu ne
tienne pas dans la diapositive.

Standard (4:3

Grand écran (16:9

2 dilapositiv

e personnalisee..

Microsaft PowerPoint ? X

Vous effectuez une mise a I"échelle vers une nouvelle taille de diapositive,
Voulez-vous agrandir ou réduire la taille de votre contenu pour Fadapter 4
la nouvelle diapositive 7

dod

Garantir |'ajustement

Agranchr Garartir Faustement Annuler
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Microsoft PowerPoint ? x

» Garantir l'ajustement : sélectionner Vous effectuez une mise & Féchele vers une nouvelle taile de diaposiive.

Voulez-vous agrandir ou réduire la taille de votre contenu pour Fadapter &

cette option pour diminuer la taille du I mouvele diapositive 7
contenu de la diapositive lorsque vous

ajustez le texte a une taille de

diapositive plus petite. Cette option m

peut faire apparaitre le contenu plus

petit, mais entierement affiché dans la Agrandir

d ia pos itive Agrandr Garankic Faustement Amnuler

o
u 3. Redimensionner vos diapositives a I'aide de dimensions personnalisées

Des

! I Aff' h ichier  Accueil  Insérer sin  Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision
e Dans l'onglet Affichage
- a3 I Régle Q
= & B Quadrillage = ed
. ode Trieuse de Page de Mode  Masque des Masquedu Masquedes — — Motes  Zoom Ajuster
[ CI'quer sur Normal Plan diapositives notes Lecture diapositives document pages de notes i) la fenétr

e Dans l'onglet Création

e Cliquer sur Taille des diapositives

Standard (4:3)

e C(Cliquer sur Taille des diapositives
personnalisée |

Taille de diapositive FJ!?'.'SGH@

Taille des diapositives ? X

Grand écran (16:9)

Diapositives dimensionnées pour :  Orientation
v| Dige
: =8 O Portrait
T @ Paysage

e Définir la hauteur et la largeur, ainsi que
|'orientation. Notes, document et plan
@Eorf.rai‘t

O Paysage
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e Cliquer sur le menu déroulant de I'option
Diapositives dimensionnées pour

e Sélectionner une option

Taille des diapositives

Grand écran v

Affichage a I'écran (4:3)
Format US (216 x 279 mm
Ledger (11 x 17 po)

A3 (297 x 420 mm

Format A4 (210 x 297 mm

B4 (ISO) Paper (250 x 353 mm)
B5 (ISO) (176 x 250 mm)

Diapositives 35 mm

7| Transparent
Banniére
Affichage a I'écran (169
Affichage a I'écran (16:10)
Grand écran
Personnalisé

‘ﬁ]‘;Eosmves dimensionnées Eoiz > Orientation

? X
Diapositives
== O Pportrait
T @ Ppaysage
Notes, document et plan
[ B @ Portrait
= O Paysage
OK ' Annuler

Remarque : Deux options sont disponibles pour les proportions 16:9 : Grand écran et Affichage a

I'écran (16:9). Ces deux options sont différentes :

e L'option Affichage a I'écran (16:9) définit les dimensions des diapositives sur 10 x 5,625

pouces.

e L'option Grand écran définit les dimensions sur 13,333 x 7,5 pouces. Cette option offre une
plus grande surface de diapositive pour le contenu, donc de la meilleure option pour les

présentations

o

HA Définir une nouvelle taille de diapositive par défaut pour les nouvelles

présentations

Suivre les étapes Redimensionner vos diapositives a |'aide de dimensions personnalisées pour

choisir la taille de diapositive souhaitée

e Dans l'onglet Création

e Cliquer sur la fleche vers le bas dans le groupe
themes

e Sélectionner Enregistrer le theme actif

Fichier  Accueil

Insérer Dessin

Aa

Aa

Aa

Transitions  Animatig

Thémes

B

Fichier  Accueil Inséresr Dessin JEESHISE Transitions Animati

Cette présentation

Aa
.OM(c
Aa
(S Aa
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@ Enregistre fe theme acut x
T Microsoft » Templates > Document Themes v © | Rechercher dans: Document T_ 2
Organiser = Nouveau dossier

Powerpoint

@ Microsoft Powerpe Theme Effects

e Donner un nom a votre theme e

e Cliquer sur Enregistrer @ v 1 |
;

Type: Théme Office (*thmx) B

Auteurs: Maeva Chelly Mots clés:  Ajoutez un mot-clé

AN ot~ =

e Dans |'Ong|et Création Fichier  Accueil Insérer Dessin @ Transitions

e Cliquersur la fleche vers le bas dans le groupe | A3 Aa ' LAC, | T Az
thémes - - O -
Thémes

Fichier  Accueil Insérer  Dessin Création [ERIELSIGLY

Cette présentation
e Le theme que vous venez d'enregistrer All
apparait sous le groupe Personnalisé
. .
e C(Cliquer avec le bouton droit sur votre
nouveau théme personnalisé

Appliquer a toutes les diapositives

e Sélectionner Définir comme théme par Office Appliquer aux diapositives sélectionnées
défaut Supprimer...

Aa <_Définir comme théme par défaut

- - -

Ajouter la galerie a la barre d'outils Accés rapide

|

Remarque : La prochaine fois que vous ouvrez PowerPoint, votre theme par défaut apparaitra
dans le coin supérieur gauche de la galerie de thémes. Si vous le Sélectionner, toutes les
diapositives auront la taille personnalisée que vous avez choisie par défaut
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